
 
 

                                     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ..................................................................................................................................................... 
ที่…………………………………………………………………วันที่.....................................................................................     
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ / ก.พ.7                                                  
เรียน  ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 
 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................................... 
ปฏิบัติหน้าที่ในต าแหน่ง..........................................................สังกัด................................................................. 
เงินเดือนปัจจุบัน................................................บาท  
 
 มีความประสงค์ของเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ / ก.พ.7  แก้ไขเพิ่มเติมจากที่ได้ลง
ไว้แล้ว  ดังนี ้
 (   )  1. เนื่องจากเปลี่ยนแปลงชื่อ           
 (   )  2. เนื่องจากเปลี่ยนแปลงชื่อสกุล 
 (   )  3. เนื่องจากการสมรส 
 (   )  4. เนื่องจากการหย่าร้าง 
 (   )  5. เนื่องจากเปลี่ยนที่อยู่อาศัย 
 (   )  6. เนื่องจากได้ผ่านการอบรม 
 (   )  7. อื่นๆ (ระบ)ุ ………………………………………………………………………………………..……………. 
 
 โดยข้าพเจา้ได้แนบส าเนาเอกสารหลักฐาน (พร้อมรับรองส าเนา)  ดังนี้ 
 1. …………………………………………………………………………………….  จ านวน......................ฉบับ 
 2. …………………………………………………………………………………….  จ านวน......................ฉบับ 
 3. …………………………………………………………………………………….  จ านวน......................ฉบับ 
 4. …………………………………………………………………………………….  จ านวน......................ฉบับ 
 5. …………………………………………………………………………………….  จ านวน......................ฉบับ 
 
        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
       ลงชือ่....................................................... 
                                                                               (......................................................) 
                                                                                วันที…่……/…….…………./……..…… 
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