
 
 

                                     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ............................................................................................................................................................................ 
ที…่………………………………………………………………วันที.่............................................................................................................     
เร่ือง  ขอปรับวุฒ/ิขอให้ไดร้ับเงินเดือนตามคณุวุฒิที่ไดร้ับเพิ่มขึ้นหรอืสูงข้ึน                                                  
เรียน  คณบดี/ผู้อ านวยการ................................................................. 
 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................................. 
ปฏิบัติหน้าท่ีในต าแหน่ง...................................................................สงักัด................................................................................ 
เงินเดือนปัจจุบัน................................................บาท คณุวุฒิเดมิ............................................................................................. 
บรรจุเข้าปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ เมื่อวันท่ี...........................เดือน.........................................พ.ศ................... 
ได้รับอนญุาตใหไ้ปศึกษาต่อเมื่อวนัท่ี....................เดือน...........................พ.ศ...............   

บัดนี้ ส าเร็จการศึกษาในระดบั...........................................วุฒิการศึกษา(ช่ือเต็ม).................................................... 
......................................................................... อักษรย่อ......................................สาขาวิชา.................................................... 
......................................................................................จากมหาวิทยาลัย................................................................................ 
ประเทศ........................................................................เมื่อวันท่ี................เดือน..................................พ.ศ.............................. 
 โดยข้าพเจ้าขอปรับวุฒิการศึกษาเพื่อให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิทีไ่ด้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น พร้อมแนบหลักฐาน
เพื่อประกอบการพิจารณาและรับรองส าเนาถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ดงัต่อไปนี ้
 (   )  ๑. ส าเนาบันทึกขออนุญาตให้ไปสอบ  ๑  ฉบับ           
 (   )  ๒. ส าเนาบันทึกอนุญาตให้ไปศึกษาต่อ   ๑  ฉบับ 
 (   )  ๓. ส าเนาเอกสารรับรองผลการศึกษา (Transcript)  ๑ ฉบับ 
 (   )  ๔. ส าเนาเอกสารรับรองการส าเรจ็การศึกษา  ๑  ฉบับ 
 (   )  ๕. ส าเนาเอกสารการได้รับทุนการศึกษาต่อ    ๑ ฉบับ 
         
        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
       ลงช่ือ....................................................... 
                                                                                         (.....................................................) 
 
 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น                  ความเห็นของรองอธิการบด ี
        (  )  เห็นควรอนุมัต ิ               (    )  เห็นควรอนุมัติ มอบ กองบริหารงานบุคคลด าเนินการ 
        (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก..............................................            (    )  ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก.............................................. 
              ........................................................................................                      ……………………………………………………………………………… 
               
                          (...........................................................)               (...........................................................) 
                             ผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงาน                                    รองอธิการบด ี
 
ความเห็นของผู้อ านวยการกองบรหิารงานบุคคล     ความเห็นของอธิการบด ี
        (  )  เห็นควรอนุมัต ิ               (    )  อนุมัต ิ
        (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก..............................................            (    )  ไม่เห็นอนุมัติ เนื่องจาก.................................................... 
              ........................................................................................                      ……………………………………………………………………………… 
               
                                (นายวิรัตน์  สุกสา)          (………………………………………………………………) 
                       ผู้อ านวยการกองบรหิารงานบุคคล                         อธิการบด ี
 หมายเหตุ    - หลักฐานแนบควรมีให้ครบทุกข้อ       

- การปรับวุฒิต้องยื่นภายใน ๖๐ วันนับจากวันส าเร็จการศึกษาจะย้อนวันส าเร็จการศึกษา  
หากเกิน ๖๐ วัน จะปรับให้ในวันที ่ กองบริหารงานบุคคลรับเรื่อง 
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